Lista artyku 6w

CTRL+Z - lista zamiennikow CTRL+A - pizetaczeni
F2 - zmiana zaktadki CTRL+S - szukaj zamiennika
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Cenv netto Wyszukiwanie &

ORD

ADHZ8707 KONC DRAZEA HOMNDA CIVI

ADH28702 KONC DRAZKA HONDA CIVIC ., A f o.on 0.00
0322171 KOMC DRAZKA KIER. OPEL | 8 . o.on 0.00
113004 KOG DRAZKA MAZDA 323 ., A i 0,00 0.00
ADC48703 KORC DRAZKA MITSUB.COL | 8 i o.on 0.00
ADN18718 KONC DRAZEA NISSAN MIC ., . A 0,00 0.00
180926 KOMNC DRAZKA REMAULT &, ., A f o.on 0.00
ADT38716 KOMC DREAZKATOYOTASTA | 8 . o.on 0.00
7014198124 KOG DRAZKA VW T4 16mm ., A i 0,00 0.00
925483 KORC DRAZKA WY T4 18rmim | 8 i o.on 0.00
h04228178 KOT:\IC DRAZKAWW.FORD SE ., . A 0,00 0.00
7K04226788 KONC DRAZEA YW FORD,SE ., A i 0.on 0.00
1282172 KORC LINKI SPRZEGEA PE 0,00 0.00
1.709.065/ KONC PRZEW. ZAPL A 0,00 0.00

el |

CTRAL+M - zmiana magazpnu

& Zamkni

| Przegladanis cenvik: lwersis B10T1221  [Piatek, 18/01/2008

Rys nr 1.

Wyszukiwanie artyku 6w

1. Naci nij F2 w oknie g 6wnym programu.

2. Wybierz kategori wed ug ktérej bdziesz wyszukiwa artyku[@Zagen
EW)Rys. nr. 1.

3. Do zmiany kategorii wwaj myszy bd skrotuF2.

4. Po wybraniu kategorii po prostu wpisuj wyszukiwamyg znakow!!!

5. Wyniki wyszukiwania bd widoczne na licie artyku 6w ( 6 tej ramce)Rys.
nr. 1.

Wyszukiwanie zamiennikéw

1. W oknie Lista artyku 6w” u yj skrotu klawiszoweg®trl+S.

2. W wy wietlonym okienku wpisuj numer zamiennika.

3. Odnaleziony zamiennik pojawi sha li cie zamiennikow/(Zielona ramka)Rys.
nr. 1.

Sprawdzanie zamiennikow

1. W oknie Lista artyku 6w " u yj skrotu klawiszoweg&trl+Z .

2. Je eli wybrany artyku posiada zamienniki to pojawi one na licie oznaczonej
(Zielon ramk]) Rys. nr. 1 takowe sipojawi .

3. Aby zmieni list artyku éw uyj Ctrl+A .

Dodawanie nowych artyku 6w

1. Naci nij F2 w oknie g 6wnym programu.
2. Znajd i naci nij przycisk ,Dodaj” b d u yj skrétu klawiszowego

Alt+D (NEJES C el Rys. nr. 1.



Zmiana danych artyku u

1. Naci nij F2 w oknie g 6wnym programul.
2. Znajd i nacinij przycisk ,Zmiana” b d u yj skrotu klawiszowego

Alt+Z (NETETENEMT) Rys. nr. 1.

Lista Klientéw

31 MotoBiznes.win - Sprzedaz - Wersja demonstracyjna
F2-Lists artykulow 3 - Obshuga kontrahenta F4 -Lista Kentrahentow  F5 - Dokumenty - F6 -Wierzytelnosel  F7 - Zobowigzania Raporty Narzgdza Okno  Warsztat Pracy

I~ aichivalni

Analizy:  Dbioly | Depozyty | WE | Wierzytelnosci | X Zamknij

[wersia 10112211 Pigtek, 1 I

llogé zsznacaonpch o

Wystawianie WZ

1. Naci nij F3 w oknie g 6wnym programu.
2. W oknie ,Lista klientow” wybierz klienta(Enter, myszkao ta ramka Rys. nr.
2).



tow  F5-Dokumenty F6 -Wierzytelnosc  F7 - Zobowiazania Raporty Narzadzia Okno \Warsztat

»AHE =

1/01/2008 1.053.48 1.292.56|Bez akgji

1 | |

4+ DodajWZreklamowa o FO-Wazysikie I~ tylkawaine @ By FE-Mows o] 8 peane |

T ErspatwZ  Irienstanwydr | K Zamknj |Eeee

|wersia B10112.2.1 Pigtels, 18/01/200%

Rys nr 3.

3. Wyszukujemy zak adkWZ r. 3)

4. Naciskamy2 aby doda now WZ (Ne=eYel Rys. nr. 3).

5. Na panelWZ uzupe niamy dane odbiorcy. Wybieramy sposéb p a&ino
dokument sprzedg(faktura, paragon, bez akcji)

6. W gornej cz ci okna znajduje sizak adka Pozycje wybieramy j .

7. Dodajemy kolejne pozycje za pomddawiszaF2.

8. Wyszukiwanie artyku 6w do dodania(patrz wysmdie artyku ow).
Rozbijanie WZ na dwie

Naci nij F3 w oknie g 6wnym programu.

W oknie ,Lista klientow” wybierz klienta(Enter, myszka).

Wyszukujemy zak adkWZ (e Eu Rys. nr. 3)

WybieramyWZ (' 6 ta ramka Rys.nr.3) ktorchcieliby my rozbi na dwie i

u ywamy kombinacji klawiszylt+Z lub myszk wybieramy przycisk
,Zmie "(INIEREm] W okienku Kartoteka dokumentow”).

5. W oknieWZ przechodzimy na zak adkPozycj€ ([GAaieiEiazu Rys. nr.
4).

PwpNPE



Rys nr 4.
6. Zaznaczamy pozycje ktéchcemy przesun (u ywamy klawisza spacji ld
przycisku ,Zaznacz prefiks’ wpisuj ¢ odpowiedni prefiks w pole tekstowe)

WNEJESEREl Rys nr 4).

a. Przesunicie na now
i. Wybieramy przycisk Przesu na now ” (N EREIL
Rys. nr. 4).
ii. Wybrane pozycje zostaprzeniesione na nowVZ.
b. Przesunicie na istniejc
i. Wybieramy przycisk Przesu na istniej ¢ ” (NEYERR
Rys. nr. 4).
ii. WybieramyWZ na ktor chcemy przesun
iii. Wybrane pozycje zostaprzeniesione na istniej WZ.

Sprzeda artyku 6w z WZ (bez akcji)
1. Naci nij F3 w oknie g 6wnym programu.
2. W oknie Lista klientow” wybierz klienta(Enter, myszka).
3. Wyszukujemy zak adkWZ (G ERE ML RysS. nr. 3)
4. Wyszukujemy i zaznaczanWZ, ktora chcemy przerobna dokument
sprzeday.
Naciskamy przyciskZmie (N EREML RYS. nr. 3).
W zak adce Dan€’ wybieramy rodzaj dokumentu.
a. Paragon.
i. Wybieramy opcje na paragon Zatwierdzamy.
ii. W oknie dokumentow na zak adé&Z wybieramy dokument
ktory chcemy przerobina paragon.
lii. Zaznaczamy dokumeNYZ.
iv. NaciskamyF8. WybranaWZ zostanie przerobiona na paragon.
Paragon pojawi sina zak adceRaragony (NI CRCLIL
Rys. nr. 5).
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Rys nr 5.
b. Na faktur
i. Wybieramy opcje na faktur Zatwierdzamy.

ii. W oknie dokumentow na zak ad@¢Z wybieramy dokument
ktory chcemy przerobina faktur.

li. Zaznaczamy dokumenYZ.

iv. NaciskamyF8. WybranaWZ zostanie przerobiona na faktur
Faktura pojawi sina zak adceFRaktury .

Sprzeda

Sprzeda na faktur

NoOkRwWNE

Naci nij F3 w oknie g 6wnym programu.

W oknie ,Lista klientow” wybierz klienta(Enter, myszka).
Wyszukujemy zak adk, Faktury " (2o aEaeni Rys. nr. 3)

Na panelu Faktura uzupe niamy dane odbiorcy. Wglnigrsposob p atnoi.
W goérnej cz ci okna znajduje sizak adka Pozycje wybieramy j .
Dodajemy kolejne pozycje za pomddawiszaF2.

Wyszukiwanie artyku 6w do dodania(patrz wyszukiveaaityku ow).

Sprzeda na paragon

PwONPE

No o

Naci nij F3 w oknie g 6wnym programu.

W oknie ,Lista klientow” wybierz klienta(Enter, myszka).
Wyszukujemy zak adk, Paragony ([ el Rys. nr. 3)

Na panelu Paragony’ uzupe niamy dane odbiorcy. Wybieramy sposéb
p atnoci.

W goérnej cz ci okna znajduje sizak adka Pozycje wybieramy j .
Dodajemy kolejne pozycje za pomddawiszaF2.

Wyszukiwanie artyku 6w do dodania(patrz wyszukiveaaityku ow).

Dodawanie nowych klientéw

Korekty do dokumentéw

Korekty do faktur
1. Naci nij F5 w oknie g 6wnym programu



2. Wybierz zak adk ,Faktury”. (2 e UL Rys. nr.3.
3. Wyszukujemy faktur do korekty. Zaznaczamy

4. Myszk wybieramy opcje Korekty ” (N EREmL) Rys nr. 6

Rys nr. 6

5. W oknie Korekty do dokumentu (nazwa korygowanego dokumentu)” naciskamy
klawiszF2 aby doda now korekt .

6. W oknie ,Dodanie Faktury koryguj cej’ na zak adce Dan€’ musimy nazwa

korekt . (GAenEIEwL) Rys. nr. 7.

Rys nr. 7

7. Po dokonanych zmianach nayeklikn  myszk przycisk ,Ok”. W ewidencji
dokumentow nazwa korygowanej fakturydzie mia a kolor czerwony.



Korekty do paragonéw

Naci nij F5w oknie g 6wnym programu.
Wybierz zak adk ,Paragony’. (A enEREmL) Rys nr.3.
Wyszukujemy faktur do korekty. Zaznaczamy

Myszk wybieramy opcje Korekty ” (NI EREWL) Rys nr. 8.

PonNPE

Rys nr. 8

5. W oknie ,Korekty do dokumentu (nazwa korygowanego dokumentu), naciskamy
klawiszF2 aby doda now korekt .
6. W oknie ,Dodanie zwrotu do paragonu na zak adce Dane musimy nazwa

AR Czerwona ramiy



Rys nr. 9

7. Po dokonanych zmianach nayeklikn  myszk przycisk ,Ok”. W ewidenc;ji
dokumentow nazwa korygowanej paragondie mia a kolor czerwony.

Zwroty do dostawcy (ZD)

Naci nij F3 w oknie g 6wnym programu.

Wybierz dostawc do ktérego chcesz oddartyku y.

Wybierz zak adk ZD. (GZ3eHERENIL)RYS Nr..

Naci nij F2 aby doda now .

Na zak adce Rozycje’ dodajemy artyku W2), ktére chcemy zdj ze stanu.
Wyszukiwanie artyku 6w do dodania(patrz wyszukiveaaityku ow).

Na zak adce Dan€’ nale y uzupe ni pole faktury. W tym miejscu nalg poda nr

faktury koryguj cej od dostawcy N[N cReu) Rys nr. 10.

NookwNE



Rys. nr. 10



